
สัญญาอนุญาตให้บุคลากรไปศึกษาต่อภายในประเทศ 
ภาคนอกเวลา โดยใช้เวลาราชการบางส่วน 

 
 สัญญาเลขท่ี  
 
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 39 หมู่ที่  1 ต าบลคลองหก       
อ าเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12110        
เมื่อวันที่      
 ระหว่าง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี โดย   
ต าแหน่ง                                                                      ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา”  
ฝ่ายหนึ่ง กับ  เกิดวันที่   
อายุ          ปี เลขประจ าตัวประชาชน                                           อยู่บ้านเลขท่ี   
หมู่ที ่             ซอย                         ถนน                               ต าบล/แขวง  
อ าเภอ/เขต                                 จังหวัด                              รหัสไปรษณีย์  
เบอร์โทรศัพท ์                      บิดาชื่อ                                  มารดาชื่อ  
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 โดยที่ผู้ให้สัญญาเป็นผู้ที่ได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาต่อภายในประเทศ โดยใช้เวลาราชการบางส่วน ตาม
ระเบียบคณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจ ามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีว่าด้วย หลักเกณฑ์การ
ให้พนักงานมหาวิทยาลัยไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ และดูงาน พ.ศ. 2558
 คู่สัญญาได้ตกลงกันว่ามีข้อความดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ผู้รับสัญญาอนุญาตให้ผู้ให้สัญญาไปศึกษาต่อภายในประเทศ ภาคนอกเวลา โดยใช้เวลา
ราชการบางส่วน  ระดับ                                         สาขาวิชา  
ที่สถานศึกษา                                                                         มีก าหนด         ปี         เดือน 
นับตั้งแต่วันที่       เดือน                          พ.ศ.          จนถึงวันที ่     เดอืน  
พ.ศ.    
 ข้อ 2 ในระหว่างเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาต่อภายในประเทศ โดยใช้เวลาราชการ
บางส่วน ผู้ให้สัญญาจะต้องรักษาวินัยและประพฤติปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งทางราชการของ
ผู้รับสัญญาและของสถานศึกษาที่ผู ้ให้สัญญาศึกษา ตลอดจนระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี ว่าด้วยทุนการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากร พ.ศ. 2559 และกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งอ่ืน ๆ ที่
เกี่ยวกับบุคลากรไปศึกษาและเกี่ยวกับการจ่ายเงินเดือนระหว่างลาไปศึกษา ทั้งที่ได้ออกใช้บังคับอยู่แล้วในวัน
ท าสัญญานี้และที่จะออกใช้บังคับต่อไปโดยเคร่งครัด และให้ถือว่ากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและค าสั่ง
ดังกล่าวนั้นเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ 
 ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่ประพฤติตนในทางเป็นปฏิปักษ์ต่อการศึกษาและจะตั้งใจศึกษาเล่าเรียน             
ด้วยความวิริยะอุตสาหะเพ่ือให้ส าเร็จการศึกษาโดยเร็ว 

/ในกรณี ... 
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 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีกิจธุระจ าเป็นหรือเจ็บป่วยหรือมีกรณีอ่ืนโดยที่ผู้ให้สัญญาไม่อาจไปศึกษา
ตามปกติได้ ผู้ให้สัญญาจะต้องยื่นใบลาต่อสถานศึกษาและในกรณีที่ลาเกินกว่า 15 (สิบห้า) วัน ผู้ให้สัญญา
จะต้องยื่นใบลาต่อผู้รับสัญญาตามระเบียบว่าด้วยการลาของทางราชการด้วย 
 ผู้ให้สัญญาจะต้องไม่พักหรือยุติการศึกษาหรือลาออกจากสถานศึกษา โดยมิได้รับความเห็นชอบจาก
ผู้รับสัญญาก่อน และจะต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้รับสัญญาทราบทุกภาคเรียนตามแบบรายงานและตาม
ระยะเวลาที่ผู้รับสัญญาหรือทางราชการก าหนด  
 ข้อ 3 ถ้าผู้ให้สัญญาไม่ปฏิบัติตามที่ก าหนดไว้ในข้อ 2 ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม หรือหากผู้รับสัญญา
พิจารณาเห็นว่าผู้ให้สัญญาไม่สามารถที่จะส าเร็จการศึกษาภายในเวลาที่ก าหนด ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการ
อนุญาตตามสัญญานี้ได้ทันที 
 ข้อ 4 เมื่อผู้ให้สัญญาส าเร็จการศึกษาแล้ว หรือทางราชการไม่อนุญาตให้ผู้ให้สัญญาไปศึกษาต่อไม่ว่า
กรณีใด ๆ หรือการศึกษาของผู้ให้สัญญาต้องยุติลงด้วยประการใด ๆ หรือผู้รับสัญญาเพิกถอนการอนุญาตตาม
สัญญานี้แล้ว ผู้ให้สัญญาจะต้องเข้าปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เป็นเวลา 1 ปี 
 ข้อ 5 ถ้าผู้ให้สัญญาผิดสัญญาข้อ 4 ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินให้แก่ผู้รับสัญญา ดังต่อไปนี้ 
  ก. ถ้าผู้ให้สัญญาไม่กลับเข้าปฏิบัติงานเลย ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินในอัตราร้อยละ 10 (สิบ) 
ของเงินเดือนที่รับไปทั้งหมดจากทางราชการในระหว่างที่ได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาต่อภายในประเทศภาคนอกเวลา 
โดยใช้เวลาราชการบางส่วน รวมทั้งเบี้ยปรับอีกหนึ่งเท่าของเงินที่ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้คืนดังกล่าว 
  ข. ในกรณีที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติราชการ แต่ไม่ครบก าหนดเวลาดังกล่าวในข้อ 4 ผู้ให้สัญญา
จะต้องชดใช้เงินคืน และเบี้ยปรับดังกล่าวใน ข้อ 5 ก. โดยลดลงตามส่วนของระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติงาน 
 ข้อ 6 เงินที่จะชดใช้คืนและเงินเบี้ยปรับตามสัญญานี้ ผู้ให้สัญญาจะต้องช าระให้แก่ผู้รับสัญญาจน
ครบถ้วน ภายในก าหนด 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา หากผู้ให้สัญญาไม่ช าระภายใน
ก าหนดระยะเวลาดังกล่าวหรือช าระไม่ครบถ้วน ทั้งนี้จะโดยความยินยอมของผู้รับสัญญาหรือไม่ก็ตาม ผู้ให้สัญญา
จะต้องช าระดอกเบี้ยในจ านวนเงินที่ยังมิได้ช าระในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปี นับจากวันถัดจากวันครบก าหนด
ดังกล่าวจนกว่าจะช าระครบถ้วนอีกด้วย 
 ข้อ 7 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาไม่สามารถกลับเข้าปฏิบัติราชการชดใช้หรือปฏิบัติราชการชดใช้ไม่ครบ
ก าหนดเวลาตามข้อ 5 เพราะถึงแก่ความตายหรือถูกสั่งให้ออกหรืออนุญาตให้ลาออกจากราชการ เนื่องจาก
เจ็บป่วย ทุพพลภาพ ตกเป็นผู้ไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ ผู้ให้สัญญาไม่ต้องรับผิดชอบ
ชดใช้เงินและเบี้ยปรับตามความใน 5 ก. หรือ 5 ข. แล้วแต่กรณี แต่ทั้งนี้ ถ้าผู้ให้สัญญาไปท างานอ่ืนในระหว่าง
ระยะเวลา 2 (สอง) ปี นับแต่วันที่ผู้ให้สัญญาจะต้องกลับเข้าปฏิบัติงาน หรือวันที่ผู้ให้สัญญาได้ออกจากราชการ
หรือลาออกด้วยเหตุดังกล่าวข้างต้น ผู้ให้สัญญายังต้องรับผิดชดใช้เงินและเบี้ยปรับตาม 5 ก. หรือ 5 ข. แล้วแต่
กรณี เว้นแต่ผู้รับสัญญาจะพิจารณาเห็นว่ามีเหตุอันควรให้ผู้ให้สัญญาพ้นผิด 
 ข้อ 8 ในระหว่างที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตให้ไปศึกษาต่อภายในประเทศ โดยใช้เวลาราชการบางส่วน
หรือในระหว่างเวลาที่ผู้ให้สัญญากลับเข้าปฏิบัติงาน ตามข้อ 4 ถ้าผู้ให้สัญญาประพฤติผิดวินัยอย่างร้ายแรงจน
ถูกลงโทษไล่ออกหรือปลดออกจากราชการ ผู้ให้สัญญาจะต้องชดใช้เงินและเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญา เป็น
จ านวนเงินทั้งหมดหรือลดลงตามส่วนเช่นเดียวกับข้อ 5 

/ ข้อ9 ... 
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 ข้อ 9 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีพันธะต้องช าระเงินให้แก่ผู้รับสัญญาตามสัญญานี้ ผู้ใ ห้สัญญายอมให้
ผู้รับสัญญาหักเงินบ าเหน็จบ านาญ และ/หรือเงินอ่ืนใดที่ผู้ให้สัญญาจะพึงได้รับจากทางราชการ เพ่ือชดใช้เงินที่
ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดชอบตามสัญญานี้ได้ 
 ข้อ 10 ในวันท าสัญญานี้ ผู้ให้สัญญาได้จัดให้                                              ท าสัญญา
ค้ าประกันการปฏิบัติและความรับผิดตามสัญญานี้ของผู้ให้สัญญาด้วยแล้ว 
 ในกรณีผู้ค้ าประกันถึงแก่ความตายหรือถูกศาลมีค าสั่งให้พิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือมีค าพิพากษาให้
ล้มละลาย หรือผู้รับสัญญาเห็นสมควรให้ผู้ให้สัญญาเปลี่ยนผู้ค้ าประกัน ผู้ให้สัญญาจะต้องจัดให้มีผู้ค้ าประกัน
รายใหม่มาท าสัญญาค้ าประกันแทน ภายในก าหนด 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ผู้ค้ าประกันเดิมถึงแก่ความตาย 
หรือถูกศาลมีค าสั ่งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือมีค าพิพากษาให้ล้มละลายหรือวันที ่ผู ้ให้สัญญาได้รับแจ้ง           
จากผู้รับสัญญาให้เปลี่ยนผู้ค้ าประกันแล้วแต่กรณี ถ้าผู้ให้สัญญาไม่สามารถจัดให้มีผู้ค้ าประกันรายใหม่มาท า
สัญญาค้ าประกันแทนภายในก าหนดเวลาดังกล่าว ผู้รับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได้ 
เว้นแต่ผู้รับสัญญาตั้งคณะกรรมการขึ้นตรวจสอบแล้วเห็นว่า ผู้ให้สัญญาเป็นผู้มีศักยภาพสูงยิ่งในการศึกษาจะ
อนุมัติให้ผู้ให้สัญญาศึกษาต่อโดยไม่มีผู้ค้ าประกันก็ได้ 
  
 สัญญานี้ท าขึ้นไว้สองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ให้สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความในสัญญานี้
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน คูส่ัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
 
      ลงชื่อ    ผู้ให้สัญญา  
            (    )  

      ลงชื่อ    ผู้รับสัญญา  
            (    )  

      ลงชื่อ    พยาน  
            (    )  

      ลงชื่อ    พยาน  
            (    )  
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 ข้าพเจ้า                                                         คู่สมรสของ  
ยินยอมให้                                                         ท าสัญญาฉบับนี้ได้ 
 
      ลงชื่อ    ผู้ให้ความยินยอม 
              (    ) 
 
      ลงชื่อ    พยาน 
             (    ) 
 
      ลงชื่อ    พยาน 
                      (    ) 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะท าสัญญานี้ 
 
      ลงชื่อ    ผู้ให้สัญญา 
                         (    ) 
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สัญญาค ้าประกัน 
 
 สัญญาเลขที ่  
 
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ   
   
เมื่อวันที่   
 ข้าพเจ้า                                                                                      อายุ           ปี 
อาชีพ                            ต าแหน่ง                                  สังกัด  
อยู่บ้านเลขท่ี           หมู่ที่        ซอย                    ถนน                        ต าบล/แขวง  
อ าเภอ/เขต                               จังหวัด                                   รหัสไปรษณีย์  
โทรศัพท ์                                 คู่สมรสชื่อ                                               เกี่ยวพันกับผู้ให้สัญญา
โดยเป็น                                       ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า “ผู้ค้ าประกัน” ตกลงท าสัญญาค้ าประกัน
ให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา ดังมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ตามที่                                                        ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” 
ได้ท าสัญญาอนุญาตให้บุคลากรไปศึกษาต่อภายในประเทศ โดยใช้เวลาราชการบางส่วนกับมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ให้ไปศึกษาต่อ ที่  
                                       ตามสัญญาเลขที่                 ลงวันที่                                 นั้น 
ผู้ค้ าประกันทราบและเข้าใจข้อความในสัญญาดังกล่าวนี้แล้ว จึงท าสัญญาค้ าประกันไว้ต่อผู้รับสัญญาว่า ถ้าผู้ให้สัญญา
ผิดสัญญาอนุญาตดังกล่าวไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใด ๆ ก็ดี และจะต้องชดใช้เงินให้แก่ผู้รับสัญญา  
ผู้ค้ าประกันยินยอมช าระหนี้ไม่เกินกว่าจ านวนเงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญา
อนุญาตดังกล่าวทั้งสิ้นทุกประการทันทีที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ รับสัญญา หรือในกรณีที่ผู้ให้สัญญา
ได้รับอนุมัติจากผู้รับสัญญาให้ขยายเวลาอยู่ศึกษาต่อด้วยทุนของผู้รับสัญญาหรือทุนของผู้ให้สัญญาเอง  
การขยายเวลาอยู่ศึกษาต่อนั้นผู้รับสัญญาได้แจ้งให้ผู้ค้ าประกันทราบแล้ว ให้ถือว่าผู้ค้ าประกันตกลงรับเป็นผู้ค้ าประกัน
ผู้ให้สัญญาต่อไป ตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ขยายเวลาอยู่ศึกษาต่อด้วยทุนของผู้รับสัญญาหรือทุนของ
ผู้ให้สัญญาเอง และถ้าผู้ให้สัญญาผิดสัญญาดังกล่าวข้างต้นไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใด ๆ ก็ดี และจะต้อง
ชดใช้เงินให้แก่ผู้รับสัญญา ผู้ค้ าประกันยินยอมช าระหนี้ไม่เกินกว่าจ านวนเงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดตามข้อ
ผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาอนุญาตดังกล่าวทั้งสิ้นทุกประการทันทีที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้รับสัญญาภายวงเงิน
ค้ าประกัน                               บาท (                                                )   โดยที่ผู้รับสัญญา        
มิจ าต้องเรียกร้องให้ผู้ให้สัญญาช าระหนี้ก่อน และผู้ค้ าประกันจะรับผิดตามสัญญานี้จนกว่าจะมีการช าระหนี้
พร้อมดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้ามี) ครบเต็มจ านวน เว้นแต่หากเป็นกรณีตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ มาตรา 686 วรรคสอง วรรคสาม และ/หรือ วรรคสี่ ก็ให้ถือปฏิบัติตามที่บทบัญญัติดังกล่าวก าหนด
แล้วแต่กรณี 
 
 
 

/ผู้รับ... 
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 ผู้รับสัญญาจะเรียกให้ผู้ค้ าประกันช าระหนี้ก่อนที่หนังสือบอกกล่าวถึงการผิดนัดของผู้ให้สัญญาจะไปถึง
ผู้ค้ าประกันมิได้ แต่ไม่ตัดสิทธิผู้ค้ าประกันที่จะช าระหนี้เมื่อหนี้ถึงก าหนดช าระ 
 ข้อ 2 ในกรณีที่ผู้รับสัญญาผ่อนเวลาหรือผ่อนจ านวนเงินในการช าระหนี้ให้แก่ผู้ให้สัญญาไม่ว่าในกรณี
ใด ๆ โดยได้แจ้งให้ผู้ค้ าประกันทราบและผู้ค้ าประกันได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาหรือผ่อนจ านวนเงินใน
การช าระหนี้นั้น ให้ถือว่าผู้ค้ าประกันตกลงยินยอมด้วยในการผ่อนเวลาหรือผ่อนจ านวนเงินในการช าระหนี้นั้น
ทุกครั้ง และยอมมิให้เอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจ านวนเงินในการช าระหนี้ดังกล่าว เป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิด
ของผู้ค้ าประกันตามสัญญานี้ และจะรับผิดในฐานะผู้ค้ าประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการช าระหนี้ 
พร้อมดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้ามี) ครบเต็มจ านวน 
 ข้อ 3 ผู้ค้ าประกันขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ค้ าประกัน และปลอดจากภาระผูกพันใด ๆ 
อันท าให้ทรัพย์สินนี้เสื่อมค่า เพ่ือเป็นหลักฐานในการค้ าประกันไว้ต่อผู้รับสัญญา ดังนี้ 
 ทีดิ่น 
 (1) โฉนดเลขที่                      หน้าส ารวจ                           ระวาง  
เนื้อท่ี               ไร่               งาน                  วา อยู่ที่ต าบล/แขวง  
อ าเภอ/เขต                                              จังหวัด  
ราคาประมาณ                                          บาท (                                                               ) 
 (2) โฉนดเลขที่                      หน้าส ารวจ                           ระวาง  
เนื้อท่ี               ไร่               งาน                  วา อยู่ที่ต าบล/แขวง  
อ าเภอ/เขต                                              จังหวัด  
ราคาประมาณ                                          บาท (                                                               ) 
 หลักทรัพย์อ่ืน ๆ 
   
   
   
   
   
   
   
 ข้อ 4 ผู้ค้ าประกันสัญญาว่าจะไม่ก่อหนี้สินหรือภาระผูกพันใด ๆ ในทรัพย์สินของผู้ค้ าประกันตามที่
ระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ าประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะได้รับความยินยอม
เป็นหนังสือจากผู้รับสัญญาก่อน 
 ข้อ 5 ระยะเวลาในการก่อหนี้ที่ค้ าประกันเริ่มตั้งแต่วันที่ผู้ให้สัญญาท าสัญญาอนุญาตจากผู้รับสัญญา
จนถึงวันที่ผู้ให้สัญญาปฏิบัติงานชดใช้ทุนครบถ้วนตามสัญญาอนุญาตแต่ไม่เกิน         ปี       เดือน         วัน 
นับตั้งแต่วันที่ผู้ให้สัญญาเริ่มปฏิบัติงานชดใช้ทุน และผู้ค้ าประกันจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด 
 
 
 
 

/ผู้ค้ าประกัน... 
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 ผู้ค้ าประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ
ต่อหน้าพยาน 
 
      ลงชื่อ                                    ผู้ค้ าประกัน 
            (                                    ) 
 
      ลงชื่อ                                    พยาน 
            (                                    ) 
 
      ลงชื่อ                                    พยาน 
            (                                    ) 
 
 
 ข้าพเจ้า                                                    คู่สมรสของ  
ได้ทราบข้อความในสัญญาค้ าประกันแล้ว ยินยอมให้                                                             
ท าสัญญาค้ าประกันฉบับนี้ได้ 
 
                                                              ลงชื่อ                                    คู่สมรสผู้ค้ าประกัน 
            (                                    ) 
 
      ลงชื่อ                                    พยาน 
            (                                    ) 
 
      ลงชื่อ                                    พยาน 
            (                                    ) 
 
  
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะท าสัญญานี้ 
 
      ลงชื่อ    ผู้ค้ าประกัน 
                (    ) 
 


