
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการขออนุญาตลาศึกษาตอ และ การขอรับการจัดสรรทุนสนับสนุนการศึกษา 

(ภายในประเทศ/ตางประเทศ) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

................................ 
 

1. มติที่ประชุมจากคณะ/หนวยงาน วาเห็นควรใหไปศึกษาตอ (ในมติประชุมควรแนบตารางสัดสวนอัตราของ
บุคลากรประจําคณะ/หนวยงานมาดวย วามีบุคลากรทั้งหมดเทาไร ไปศึกษาตอเทาไรแยกประเภท สาขาวิชา 
หากใหไปศึกษาตอ คณะตองไมขาดแคลนบุคลากรหรือตองมีคนมาทดแทนโดยที่ไมใชการขออัตราใหมมา           
เพื่อทดแทน) 
2. เอกสารขออนุญาตลาศึกษาตอ 

3. เอกสารขออนุญาตสมัครสอบ 

4. เอกสารประกาศรายชื่อผลการสอบคัดเลือก 

5. หลักสูตรการศึกษาตอที่ อว.รับรอง (กรณีศกึษาตอตางประเทศ ใหแนบฉบับแปลภาษาไทย) 
6. หัวขอวิทยานิพนธ + มีอาจารยที่ปรึกษาแลว 
7. สําหรับสายวิชาการตองมีผลงานทางวิชาการ เชน ตํารา คูมือการสอน งานวิจัย และงานสรางสรรค ที่จะ 

   นําไปสูการขอกําหนดตําแหนงทางวิชาการ สําหรับสายสนับสนุนตองมีคูมือการปฏิบัติงานท่ีเปนประโยชน  
   ตอการพัฒนาภารกิจของหนวยงาน 

8. แบบรายงานขอมูลผูท่ีจะขออนุญาตศึกษาตอ 

9. ปฏิทินการศึกษา 

10. ประมาณการคาใชจายตลอดหลักสูตร (กองคลังเปนหนวยงานที่ออกหนังสือให กรณีขอรับทุนสนับสนุน 

    การศึกษา) 
11. หลักฐานมหาวิทยาลัยที่ไปศึกษาตอตองไดรบัรองจาก ก.พ. และ/หรือมหาวิทยาลัยที่มีความรวมมือกับ มทร.ธัญบุรี  

    ดานวิชาการ การศึกษาและวิจัย (กรณีศึกษาตอตางประเทศ) 
12. ผลทดสอบภาษาอังกฤษ ตามประกาศ มทร.ธัญบุรี กรณีขอรับทุนสนับสนุนการศึกษา (ยกเวนประเทศอังกฤษ  

     ออสเตรเลีย นิวซีแลนด แคนาดา และสหรฐัอเมริกา เปนไปตามที่ ก.พ. กําหนด) 
13. ใบตอบรับเขารบัการศึกษาจากมหาวิทยาลัย พรอมฉบับแปลภาษาไทย (กรณีศึกษาตอตางประเทศ) 
 

*บุคคลภายในและบุคคลภายนอก ตองตรวจสอบมหาวิทยาลัยที่จะขอทุนไปศึกษาตอวาไดรับรองจาก ก.พ. แลว 

และ/หรือมหาวิทยาลัยที่มีความรวมมือกับ มทร.ธัญบุรี ดานวิชาการ การศึกษาและวิจัย 

** กรณีบุคลากรสายวิชาการ ใหผานความเห็นชอบของคณะกรรมการประจําคณะ/วิทยาลัย ซึ่งเปนไปตาม      

ความตองการของคณะ/วิทยาลัย และเปนสาขาที่ตรงกับสาขาท่ีเปดการเรียนการสอนของคณะ/วิทยาลัยนั้น 

รวมท้ังความตองการของมหาวิทยาลัย กอนนําเสนอคณะกรรมการทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

***กรณีบุคลากรสายสนับสนุนที่จะขอรับทุนสนับสนุนการศึกษาตอ ใหหัวหนาหนวยงานระบุเหตุผลและ      

ความจําเปน และมีเปาหมายพัฒนาบุคลากรเพื่อพัฒนางานดานใดกอนเสนอคณะกรรมการทุนการศึกษา

มหาวิทยาลัย 



****มหาวิทยาลัยอาจยุติการใหทุนสนับสนุนการศึกษา เม่ือผูรับทุนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่มหาวิทยาลัยกําหนด

หรอืผลการศึกษาของผูรับทุนไมอยูในเกณฑที่จะสําเร็จการศึกษาได 

*****ผูรับทุนสนับสนุนการศึกษาตองไมขอรับทุนอ่ืนใด และทํางานอื่นที่มีเงื่อนไขและภาระผูกพันที่อาจสงผล

กระทบตอการศึกษา กรณีท่ีผูรับทุนมีความจําเปนตองขอรับทุนอ่ืนตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

และไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย     


