
 
ค ำแนะน ำในกำรจัดท ำสัญญำอนุญำตฯ สัญญำรับทุนฯ และสัญญำค  ำประกัน เพื่อศึกษำต่อ 

 
1.   ผู้รับทุนและผู้ค ้ำประกัน และบุคคลภำยนอก ต้องจัดท้ำสัญญำที่กองบริหำรงำนบุคคลต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
      - กรณีผู้รับทุนและผู้ค ้ำประกันมีคู่สมรส คู่สมรสต้องมำท้ำสัญญำที่กองบริหำรงำนบุคคลต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
2.   จัดท้ำสัญญำ จ้ำนวน 3 ชุด 
3.   ติดอำกรแสตมป์ 

-  สัญญำรับทุนฯ  ชุดละ 1 บำท (1 ชุด) สัญญำค ้ำประกันรับทุนฯ  ชุดละ 10 บำท (1 ชุด)  
-  สัญญำอนุญำตฯ ชุดละ 1 บำท (1 ชุด) สัญญำค ้ำประกันอนุญำตฯ  ชุดละ 10 บำท (1 ชุด) 

4.   กรอกข้อควำมให้ครบถ้วนและชัดเจน ห้ำมใช้อักษรย่อ ใช้ปำกกำหมึกสีเดียวกัน  โดยเจ้ำหน้ำที่ของกองบริหำรงำน
บุคคล (ผู้ด้ำเนินกำรท้ำสัญญำ) ลงลำยมือชื่อเป็นพยำนกำรท้ำสัญญำ   
5.   กรอกรำยละเอียดของผู้รับทุนและผู้ค ้ำประกันให้ถูกต้องชัดเจน กรณีเขียนผิดให้ขีดฆ่ำและเซ็นชื่อก้ำกับ 
6.   ผู้ค ้ำประกันคือ บิดำ หรือ มำรดำ หรือ พ่ี-น้อง ร่วมบิดำ-มำรดำ  
7.   หลักฐำนประกอบสัญญำรับทุนฯ สัญญำอนุญำตฯ ของผู้รับทุน  (จ้ำนวน 3 ชุด) มีดังนี  
 7.1 ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชน 
 7.2 ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวข้ำรำชกำร (ถ้ำมี) 
 7.3 ส้ำเนำทะเบียนบ้ำน 
  กรณีมีคู่สมรส 

o ส้ำเนำทะเบียนสมรส 
o ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชนของคู่สมรส 
o ส้ำเนำทะเบียนบ้ำนของคู่สมรส 

7.4 หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ/นำมสกุล ของผู้รับทุนและคู่สมรส (ถ้ำมีกำรเปลี่ยนแปลง) 
8.   หลักฐำนประกอบกำรท้ำสัญญำค ้ำประกันฯ ของผู้ค ้ำประกัน (จ้ำนวน 3 ชุด) มีดังนี  
 8.1 ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชน 
 8.2 ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวข้ำรำชกำร (ถ้ำมี) 
 8.3 ส้ำเนำทะเบียนบ้ำน 
  กรณีมีคู่สมรส 

o ส้ำเนำทะเบียนสมรส 
o ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชนของคู่สมรส 
o ส้ำเนำทะเบียนบ้ำนของคู่สมรส 

  8.4 หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ/นำมสกุล ของผู้รับทุนและคู่สมรส (ถ้ำมีกำรเปลี่ยนแปลง) 
9. ติดรูปถ่ำยที่สัญญำรับทุนฯจ้ำนวน 1 รูป (1 ชุด) 
10. กรณีที่ไม่สำมำรถจัดหำผู้ค ้ำประกันตำม ข้อ 6. ได้ ให้คณะ ส้ำนัก สถำบัน กอง ตั งคณะกรรมกำรขึ นเพ่ือพิจำรณำ
ตรวจสอบ ดังนี  
  1. ตั งคณะกรรมกำร อย่ำงน้อย 3 รำย ขึ นพิจำรณำตรวจสอบ (ตำมแบบรำยกำรตรวจสอบกรณี             
ไม่สำมำรถจัดหำผู้ค ้ำประกัน เป็นบิดำหรือมำรดำและพ่ีหรือน้องร่วมบิดำมำรดำเดียว) 
  2. เอกสำรที่ต้องด้ำเนินกำรจัดส่ง กรณีไม่สำมำรถจัดผู้ค ้ำประกัน บิดำหรือมำรดำ พี่หรือน้องร่วมบิดำ
มำรดำหรือมำรดำเดียวกัน ดังนี  
   2.1 ค้ำสั่ง 
   2.2 แบบรำยกำรตรวจสอบกรณีไม่สำมำรถจัดหำผู้ค ้ำประกัน เป็นบิดำหรือมำรดำ 
        และพ่ีหรือน้องร่วมบิดำมำรดำเดียว 
   2.3 หนังสือรับรอง 
 
 



 

กำรตรวจสุขภำพกำยและสุขภำพจิตหำกได้รับอนุมัติให้ศึกษำต่อต่ำงประเทศ 

.............................. 
 

ต้องรีบด ำเนินกำร โดย 
 

1. ตรวจสุขภำพทำงกำย (ต้องเป็นโรงพยำบำลที่ ก.พ. รับรอง) 
2. ตรวจสุขภำพทำงจิต (ต้องเป็นโรงพยำบำลที่ ก.พ. รับรอง) 
       
 
 

 
    
 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ด้ำเนินกำรให้แล้วเสร็จก่อนเดินทำงมำจัดท้ำสญัญำที่กองบริหำรงำนบุคคล 
2. แจ้งช่ือโรงพยำบำลที่ประสงค์จะไปตรวจ กับ คุณรุ่งโรจน์ สุทธิสุข โทรศัพท์ 
หมำยเลข 0 2549 4924 เพื่อจะได้ด้ำเนินกำรจัดท้ำหนังสือถึง เลขำธิกำร
คณะกรรมกำรแพทย์ ก.พ. (ตรวจสุขกำยและสุขภำพจิต โรงพยำบำลเดียวกันหรือ
ต่ำงโรงพยำบำลก็ได้) 



 

รายการตรวจสอบกรณไีม่สามารถจัดหาผู้ค ้าประกัน เป็นบิดาหรือมารดา 

และพี่หรอืน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 

_________________________________ 

 

   ค ำถำม        ค ำตอบ 

ข้อ 1  ข้ำพเจ้ำข้ำรำชกำร/พนักงำนมหำวิทยำลัย   1 .............................................................................. 

        ต ำแหน่งปัจจุบัน/สังกัด/อัตรำเงนิเดือน    .............................................................................. 

ข้อ 2 เดินทำงไปศกึษำต่อ/ฝึกอบรม/ปฏิบัติงำนวิจัย        2 ............................................................................. 

       สำขำ/ ณ มหำวิทยำลัย/ประเทศ     ............................................................................. 

         .............................................................................. 

ข้อ 3 มีก ำหนด ปี เดือน วัน ตัง้แต่วันที่ ถึงวันที่           3 ............................................................................. 

          ............................................................................. 

ข้อ 4 ด้วยทุนประเภทใด     4 ............................................................................. 

ข้อ 5 บิดำมำรดำ     5 ชื่อบิดำ................................................................. 

          อำยุ...................ปี 

          ชื่อมำรดำ.............................................................. 

          อำยุ..................ปี 

 (1) ถึงแก่กรรมทั้งหมดเมื่อใด      บิดำถึงแก่กรรมเมื่อ............................................... 

 (2) ถึงแก่กรรมส่งส ำเนำมรณบัตรไปด้วย     มำรดำถึงแก่กรรมเมื่อ........................................... 

     ถ้ำไม่มสี ำเนำมรณบัตรต้องมผีูร้ับรอง              ............................................................................ 

              และส่งใบรับรองไปด้วย      ........................................................................... 

ข้อ 6 มีพี่น้องรว่มบิดำมำรดำเดียวกัน ช่ือใด  6 ............................................................................. 

        โดยชอบด้วยกฎหมำยหรือไม่      ............................................................................. 

        (1) มทีั้งหมดกี่คน     (1) ........................................................................... 

   - (ขอส ำเนำทะเบียนบ้ำน)      ............................................................................. 

        (2) ในกรณีพี่หรอืน้องถึงแก่กรรม   (2) ........................................................................... 

            - (ขอส ำเนำมรณบัตร)       ............................................................................. 

 

 

-2-/คณะกรรมกำร... 

 

 

 

 

 



 

-2- 

 

  คณะกรรมกำรได้พิจำรณำแล้วเห็นวำ่..................................................................................... 

เป็นผู้ที่จะไปศกึษำ/ ฝกึอบรม/ ปฏิบัติงำนวิจัย มีศักยภำพสูงยิ่งในกำรศกึษำ/ ฝกึอบรม/ ปฏิบัติกำรวิจัยและมี

ควำมเห็นว่ำผูท้ี่จะไปศกึษำท ำสัญญำลำศกึษำ/ ฝกึอบรม/ ปฏิบัติงำนวิจัย โดยไม่ต้องมีผู้ค้ ำประกันได้ 

 

 

    คณะกรรมกำร 1 ลงช่ือ.................................................................................. 

              (          ) 

        ต ำแหน่ง........................................................................... 

 

    คณะกรรมกำร 2 ลงช่ือ.................................................................................. 

              (          ) 

        ต ำแหน่ง........................................................................... 

 

    คณะกรรมกำร 3 ลงชื่อ.................................................................................. 

              (          ) 

        ต ำแหน่ง........................................................................... 

 

 

หมำยเหตุ แนบค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำร ตรวจสอบกรณีไม่สำมำรถจัดหำผู้ค้ ำประกัน 

    เป็นบิดำ มำรดำ หรอื พี่น้องร่วมบิดำหรอืมำรดำเดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ค ำแนะน ำในกำรจัดท ำสัญญำอนุญำตฯ และสัญญำค  ำประกัน เพื่อไปฝึกอบรม ดูงำน ปฏิบัติกำรวิจัย  

ณ ต่ำงประเทศ 
 

กรณีไปฝึกอบรม และปฏิบัติกำรวิจัย ณ ต่ำงประเทศ ต้องจัดท ำสัญญำ  กรณีเกิน 30 วัน ต้องมีผู้ค  ำประกัน 
กรณีดูงำน ณ ต่ำงประเทศเกิน 15 วัน ต้องจัดท ำสัญญำเหมือนกำรไปฝึกอบรม ถ้ำไม่เกิน 15 วัน มิต้องจัดท ำ
สัญญำ 

 
1.   ต้องจัดท้ำสัญญำที่กองบริหำรงำนบุคคลต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
      - กรณมีีคู่สมรส คู่สมรสต้องมำท้ำสัญญำยินยอมที่กองบริหำรงำนบุคคลต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
2.   จัดท้ำสัญญำ จ้ำนวน 3 ชุด 
3.   ติดอำกรแสตมป์ 

-  สัญญำอนุญำตฯ ชุดละ 1 บำท (1 ชุด) สัญญำค ้ำประกันอนุญำตฯ  ชุดละ 10 บำท (1 ชุด)  
   (มีขำยที่กองบริหำรงำนบุคคล) 

4.   กรอกข้อควำมให้ครบถ้วนและชัดเจน ห้ำมใช้อักษรย่อ ใช้ปำกกำหมึกสีเดียวกัน  โดยเจ้ำหน้ำที่ของกองบริหำรงำน
บุคคล (ผู้ด้ำเนินกำรท้ำสัญญำ) ลงลำยมือชื่อเป็นพยำนกำรท้ำสัญญำ   
5.   กรอกรำยละเอียดในสัญญำให้ถูกต้องชัดเจน กรณีเขียนผิดให้ขีดฆ่ำและเซ็นชื่อก้ำกับ 
6.   ผู้ค ้ำประกันคือ บิดำ หรือ มำรดำ หรือ พ่ี-น้อง ร่วมบิดำ-มำรดำ  
7.   หลักฐำนประกอบสัญญำอนุญำตฯ (จ้ำนวน 3 ชุด) มีดังนี  
 7.1 ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชน 
 7.2 ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวข้ำรำชกำร (ถ้ำมี) 
 7.3 ส้ำเนำทะเบียนบ้ำน 
  กรณีมีคู่สมรส 

o ส้ำเนำทะเบียนสมรส 
o ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชนของคู่สมรส 
o ส้ำเนำทะเบียนบ้ำนของคู่สมรส 

7.4 หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ/นำมสกุล ของผู้รับทุนและคู่สมรส (ถ้ำมีกำรเปลี่ยนแปลง) 
8.   หลักฐำนประกอบกำรท้ำสัญญำค ้ำประกันฯ ของผู้ค ้ำประกัน (จ้ำนวน 3 ชุด) มีดังนี  
 8.1 ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชน 
 8.2 ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวข้ำรำชกำร (ถ้ำมี) 
 8.3 ส้ำเนำทะเบียนบ้ำน 
  กรณีมีคู่สมรส 

o ส้ำเนำทะเบียนสมรส 
o ส้ำเนำบัตรประจ้ำตัวประชำชนของคู่สมรส 
o ส้ำเนำทะเบียนบ้ำนของคู่สมรส 

  8.4 หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ/นำมสกุล ของผู้รับทุนและคู่สมรส (ถ้ำมีกำรเปลี่ยนแปลง) 
9. ติดรูปถ่ำยที่สัญญำฯ จ้ำนวน 1 รูป (1 ชุด) 
 

 

 

 


