
 
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

ของลูกจ้างประจ า 

เขียนที่  
วันที่        เดือน     พ.ศ.   

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ 

เรียน     อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 ด้วยข้าพเจ้า ได้เริ่มรับราชการเมื่อวันที่  
เดือน .............................  พ.ศ. ........... ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง    
สังกัด ....................................มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  ได้รับเงินเดือน  
ระดับ........................ขั้น.....................บาท  มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ  
  
 
  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่   เดือน     พ.ศ.    

                                                                              ขอแสดงความนับถือ 
 
           (ลงชื่อ)         

 (     ) 

            
            
             

หมายเหตุ 
๑. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปชั้นหนึ่ง โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันที่

จะลาออกจากราชการ ไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่กรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นเป็นกรณีพิเศษ หรือกรณีลาออกเพ่ือด ารง
ต าแหน่งทางการเมืองหรือเพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง  

๒. กรณีที ่ผู ้มีอ านาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื ่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า        
30 วันให้มีค าสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมทั้งมีค าสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการ 

๓. กรณียื ่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าขอลาออกจากราชการโดยมิได้ระบุวันขอ
ลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบก าหนด 30 วัน นับแต่วันยื่นลาออก 

๔. ในกรณีลาออกเพราะป่วย  ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่า
ป่วยเป็นโรคอะไร 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


